Totaldocs

Criacdo e Arquivamento de Documentos Online

Crie, controle e gerencie seus documentos na Web.

O Totaldocs é um portal na Web para criagdo e arquivamento de documentos em ambiente de GED
onde usuadrios habilitados podem armazenar seus documentos em pastas, organizadas exatamente
como é feito na sua empresa, e recupera-los na Web.

O site dispoe de dois servigos on-line Composi¢ao e Repositorio de Documentos e se encontra dentro

do hosting com total seguranca.

A Composicdo de documentos permite desenvolver seus documentos na nuvem com maior facilidade e

controlar sua produc¢ao nas mais diversas midias (impressdo, Web, e-mail e SMS).

O Repositorio permite o armazenamento de qualquer tipo de documento para recuperagao sob demanda.
Como se trata de um ambiente em nuvem, seus recursos estao disponiveis para serem acessados a partir

de qualquer maquina via Internet.

Como funciona o Repositorio Totaldocs

ACESSO DE USUARIOS NA WEB

O usuario acessa o site e gerencia seus

documentos com mobilidade e seguranca.

CAPTURA DE DOCUMENTOS
FiSICOS E DIGITALIZADOS

A Sirius instala o scanner e o software de
captura, configura o Totaldocs com as

caracteristicas da empresa e ministra

@ fbtaldocs treinamento para a sua equipe.
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RECURSOS

Documentos armazenados podem ser enviados a destinatarios via e-mail.
Permite acessos simultdaneos a um mesmo documento para fins de alteragao.

°
°
® Possui ferramenta para efetuar upload de grande quantidade de documentos digitalizados.
@

Permite versionamento dos documentos armazenados.

RECUPERACAO DE DOCUMENTOS E SEGURANCA

A recuperacgao podera ser feita usando palavras-chave definidas durante o arquivamento e também
através depalavras contidas no texto do documento. Os usudrios sdo cadastrados pelo administrador

com caracteristicas individuais de acesso.

Composicao de Documentos

O processamento dos arquivos de dados e a composi¢ao dos documentos é realizada na nuvem a partir
das especificagdes fornecidas pelo cliente. Os documentos produzidos sao arquivados em pastas do

Repositdrio podendo ser acessados via senha para visualizacdo ou download.

OS DOCUMENTOS SAO RECUPERADOS PARA VISUALIZACAO,
DOWNLOAD E IMPRESSAO EM DIVERSAS MIDIAS.
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Para maiores informacgGes entre em contato com a Sirius pelos telefones (21) 3392 2013 e (11) 5096 5001

ou através do email comercial@siriusnet.com.br
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